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董事長

O O O

總經理

O O O

施工安全評估小組 勞工安全衛生委員會(公司)

總 經 理 室
勞安品保組

工管部 施工部 工程部 業務部 稽核組

工地主任

O O O

安全衛生協議組織

勞    安    組

組長：O O O

品    管    組

組長：O O O

施    工    組

組長：O O O

事    務    組

組長：O O O

混凝土工程

主辦工程師：
OOO

承商：OO

現場負責人：
O O O

施工主管
作業主管

領　　班

作業勞工

土方工程

主辦工程師：
OOO

承商：OO

現場負責人：
O O O

施工主管
作業主管

領　　班

作業勞工

連續壁工程

主辦工程師：
OOO

承商：OO

現場負責人：
O O O

施工主管
作業主管

領　　班

作業勞工

模板工程

主辦工程師：
OOO

承商：OO

現場負責人：
O O O

施工主管
作業主管

領　　班

作業勞工

鋼筋工程

主辦工程師：
OOO

承商：OO

現場負責人：
O O O

施工主管
作業主管

領　　班

作業勞工

鷹架工程

主辦工程師：
OOO

承商：OO

現場負責人：
O O O

施工主管
作業主管

領　　班

作業勞工

施工電梯工程

主辦工程師：
OOO

承商：OO

現場負責人：
O O O

施工主管
作業主管

領　　班

作業勞工

觀測系統

主辦工程師：
OOO

承商：OO

現場負責人：
O O O

施工主管
作業主管

領　　班

作業勞工

 

1.安全衛生組織、人員 

1.1施工管理組織架構 
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

職業安全衛生委員會(公司) 
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職    稱 姓      名 安全衛生工作職掌 備      註 

職業安全衛生

業 務 主 管 
O O O 

1.釐訂職業災害防止計劃，並指

導有關部門實施。 

2.規劃訂定安全衛生管理規章

並督導各部門實施。 

3.督導安全衛生設施之檢點與

檢查。 

4.督導有關人員實施巡視、定期

檢查、重點檢查及作業環境測

定。 

5.規劃實施職業安全衛生教育

訓練。 

  

以下略 

(xx)專高字第 xxxx 號 

1.2安全衛生組織 

00建設股份有限公司
000

00水電股份有限公司
工作場所負責人

000工地主任

 

 

00營造股份有限公司
工作場所負責人

000所長

 

 

工地主任
000

00工程行
模板工程

工作場所負責人
000

00營造股份有限公司
安衛課000 

協議組織
 

安衛小組
職業安全衛生管理員

000

 

 

00工程行
鋼筋工程

工作場所負責人
000

 

 

作業主管
000

 

 

模板工
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1.3安全衛生人員 

職    稱 姓     名 證書字號 備      註 

營造業職業

安全衛生業

務 主 管 

○○○ xxxx證字第 xxxx號  

職業安全管

理師 
○○○ xxxx證字第 xxxx號 

 

職業安全衛

生管理員 
○○○ xxxx證字第 xxxx號 

 

1.4工作場所負責人 

事業單位名稱 職稱 姓名 

○○營造股份有限公司 工務所所長 ○○○ 

模板工程 工地主任 ○○○ 

鋼筋工程 工地主任 ○○○ 

以下略   

1.5各階層部門主管及各級監督指揮人員 

工務所所長 ○ ○ ○ 

1.巡視與督導工地安全衛

生執行狀況及作業環境

測定。 

2.主持協議組織會議。 

以下略 

xxxx證字第 xxxx號 

工 地 主 任 ○ ○ ○ 

1.巡視與督導工地安全衛

生執行狀況及作業環境

測定。 

2.批閱自動檢查表。 

以下略 

 

工 區 組 長 ○ ○ ○ 

1.職業災害防止事項。 

2.安全衛生管理事項。 

3.巡視與督導工地安全衛

生執行狀況及作業環境

測定。 

 

以 下 略  
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1.6作業主管 

露 天 開 挖 

作 業 主 管 

O O O 
1.決定作業方法，直接指

揮工作。 

2.檢查器具及工具。 

3.監督勞工使用安全帽或

安全帶。 

以下略 

事業單位 

證書字號：xxxxx 

O O O 
分包商 

證書字號：xxxxx 

以 下 略  

模板作業主管 

O O O 
1.決定作業方法，直接指

揮工作，監督勞工作業。 

2.檢查材料是否缺陷及檢

查器具、工具。 

3.監督勞工使用安全帽或

安全帶。 

以下略 

事業單位 

證書字號：xxxxx 

O O O 
分包商 

證書字號：xxxxx 

以 下 略  

以 下 略  

  

【註】:「職業安全衛生管理計畫」得參酌新修正之「職業安全衛生法施行

細則」第 31條項目調整。 
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2.職業安全衛生協議計畫 

2.1協議組織 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

會長：OOO 業主代表：OOO 

副會長：OOO 

幹事：OOO 

工地主辦工程師 

姓 名 負責之分項工程項目 

OOO 假設工程、安全觀測 

OOO 連續壁工程、鋼筋工程 

OOO 安全支撐、模板工程 

OOO 土方工程、裝修工程 

OOO 水電工程、設備工程 

以下略  

會員 

分  包  商 

承  攬  人 再 承 攬 人 

承攬之分項工程項目 公司名稱 姓  名 公司名稱 姓 名 

假設工程 OOOO OOO  

 

無 

安全觀測 OOOO OOO 

連續壁工程 OOOO OOO 

土方工程 OOOO OOO 

安全支撐 OOOO OOO 

鋼筋工程 OOOO OOO 

模板工程 OOOO OOO 

裝修工程 尚未發包 

水電工程 OOOO OOO 

設備工程 尚未發包 

以下略  
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2.2協議組織運作 

週期 方 式 時 間 參與人員 協議事項 備  註 

每日 
現 場 

協 調 

每日上

午 x:xx 

與適當

時間 

本日施工

之各作業

主管以下

略 

1.將當日作業之進行狀況加以確

認，並對翌日之實施作業謀求作業

間之協調，作詳細的決定。 

2.對再承欖事業單位將翌日之作

業內容及伴隨作業之安全對策加

以指示。 

以下略 

 

每週 
協 議

會 議 

每星期

x 

未來一周

要進場及

己進場施

工之現場

負責人與

各作業主

管以下略 

1.承攬事業單位、再承攬事業單位

聯合安全巡視結果檢討。 

2.上週施工安全之反省及次週工

程之安全磋商。 

3.次週預定安全磋商之項目、步

驟。 

 

 

每月 
協議

會議 
每月xx日 

各承商負

責人及現

場負責人

與各作業

主管以下

略 

1.介紹新加入會員。 

2.業主指示事項。 

3.根據每月工程之安全磋商。 

以下略 
與當週週

會議一同

舉行 

每季 
協議

會議 

每年4、

7、10、12

月XX日 

各承商負

責人及現

場負責人

與各作業

主管以下

略 

1.本季各承商安衛評比競賽成績

統計與排名。 

2.本季安衛評比成績優異承商之

頒獎。 

3.下季協議事項。 

以下略 

與當月月

會議一同

舉行 
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說  明： 

一、協議事項：應由原事業單位召集之，並定期或不定期進行協議下列事項： 

1.安全衛生管理計畫。 

2.勞工作業安全衛生及健康管理規範。 

3.安全衛生自主管理之實施及配合。 

4.從事動火、高架、開挖、爆破、高壓電活線等危險作業之管制。 

以下略。 

 

 

二、有關防災應變之協議內容： 

因本基地位於市區內，任何意外事故，將立即影響四周居民安全及交通擁

擠。故承商及所有工作人員需遵守下列事項： 

1.發現任何異狀之人員，立即通知工務所人員，視情況需要通知 119。 

2.如發生有火災之慮，立即將全工區滅火器設備集中，並將四周之易燃物移

除， 

3.所有人員定期(3個月)舉行緊急救援演練，發生意外時，人員立即就定位。 

以下略 

 

 

 

三、備  註： 

1.所有協辦廠商(含承商之再承攬人)一律加入勞工安全衛生協議組織。 

2.非領有營造業作業主管人員在現場監督，不得施工。 

3.由施工單位或事業單位之人員組成稽查小組做現場巡視。於每日實施安衛稽查工

作並加以督促，若有不符之處予以停工或處罰。 

4.所有工種作業，每日工作前 10分鐘，予以危險告知。 

5.工地內稽查缺失，有立即危害之慮者，應予以停工改善。 

6.安衛稽查之缺失，若有立即危險之慮者，應停工改善，否則應於三日內改

善完畢，相片交公司安衛組存查列管。 

以下略 
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3.職業安全衛生教育訓練計畫 

3.1教育訓練一覽表 

類 別 對   象 人數 備註 

一 般 安 全 

衛 生 教 育 訓 練 

新進勞工、一般作業勞工、無特定雇主勞工 
全體  

安 全 衛 生 

人 員 教 育 訓 練 

各種分包工程業務主管、現場安全衛生監督

人員 
1  

危險性機械操作 

人 員 安 全 訓 練 

移動式起重機操作人員 
1  

特殊作業人員安全

衛 生 教 育 訓 練 

吊掛作業與乙炔切割熔接作業人員 
各 1  

急救人員教育訓練 本工地指定人員 2  

消 防 教 育 訓 練 所有分包勞工 全體  

營造作業主管安全

衛 生 教 育 訓 練 

擋土、鋼構、模板、施工架組配作業主管 
2  

有害作業主管安全

衛 生 教 育 訓 練 

缺氧作業主管 
1  

以 下 略    

說明： 

 

以下略 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附錄-22 

 

3.2教育訓練實施計畫 

分項工程項目名稱：開挖擋土工程 

一 般 安 全 

衛 生 教 育 訓 練 
自 辦 

勞工新進工地

前 
工務所會議室  

營造作業主管安全

衛 生 教 育 訓 練 
OOOOO 89.8. OOOOOOO  

安 全 衛 生 

人 員 教 育 訓 練 
OOOOO 89.9 OOOOOOO  

危險性機械操作 

人 員 安 全 訓 練 
OOOOO 89.7. OOOOOOO  

以下略     

分項工程項目名稱：結構體工程 

一 般 安 全 

衛 生 教 育 訓 練 
自 辦 

勞工新進工地

前 
工務所會議室  

營造作業主管安全

衛 生 教 育 訓 練 
OOOOO 89.11. OOOOOOO  

安 全 衛 生 

人 員 教 育 訓 練 
OOOOO 89.11. OOOOOOO  

以下略     

說明： 

一、 本工程相關教育訓練之種類 

(一)職業安全衛生業務主管： 

本工程依職業安全衛生法指派 OOO先生為職業安全衛生業務

主管。 

証號：xxxx證字第 XXXX號(OOOOOOOOOOOO)。 

 (二)危險性機械、設備操作人員危險性機械、設備操作人員應受之

訓練，係職業安全衛生法第 24條及其施行細則第 22、23條所明

定，並依據職業安全衛生教育訓練規則第 12 條所規定吊升荷重

在 3公噸以上之固定式起重機、移動式起重機、人字臂起重桿及

其他經中央主管機關指定機械等之安全訓練課程與時數辦理。

(進場前各承商需繳交証書於安衛組備查) 

以下略 
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4.自動檢查計畫 

4.1 自動檢查項目（法令規定項目） 

項 目 檢查頻率 檢 查 人 員 檢 查 方 式 缺失改善措施 自動檢查表編號 備 註 

移動式起重機每日檢點記

錄表 
每日 協力廠商 目視 立即停工改善 表 4.3.9.2 

自動檢查

表詳見附

錄 

移動式起重機作業檢點表 作業前 
協力廠商;工程師

督導 
目視 立即停工改善 表 4.3.9.3 

車輛式營建機械定期檢查

表 
每月 協力廠商 實作測試 立即停工改善 表 4.3.10.1 

車輛式營建機械每日檢點

記錄表 
每日 

協力廠商;工程師

督導 
目視 立即停工改善 表 4.3.10.2 

挖土機每月定期檢查表 每月 協力廠商 目視 立即停工改善 表 4.3.11 

挑空支撐架作業 作業前 承商;工程師 目視 停用待修 表 4.3.3.1 

施工電梯每月定期檢查表 每月 
協力廠商;工程師

督導 
實作測試 停用待修 表 4.3.12.1 

施工電梯每日檢點記錄表 每日 
協力廠商;工程師

督導 
目視 停用待修 表 4.3.12.2 

施工架組裝作業 作業前 承商;工程師 目視 立即停工改善 表 4.3.13 

施工架拆除作業  作業前  承商;工程師 目視 立即停工改善 表 4.3.13.1  

移動式起重機定期檢查表 每月 協力廠商 實作測試 立即停工改善 表 4.3.9.1 

以下略      
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4.2 主要危害作業安全評估結果項目之自動檢查計畫 

項 目 檢查頻率 檢 查 人 員 檢 查 方 式 缺失改善措施 自動檢查表編號 備 註 

導溝作業 作業前 承商;工程師 目視 立即停工改善 表 4.3.1.1 

自動檢查

表詳見附

錄 

連續壁作業 作業前 承商;工程師 目視 立即停工改善 表 4.3.1 

土方開挖作業 作業前 承商;工程師 目視 立即停工改善 表 4.3.2 

擋土支撐作業 作業前 承商;工程師 目視 立即停工改善 表 4.3.2.1 

施工電梯作業 作業前 承商;工程師 目視 立即停工改善 表 4.3.7 

吊籠組拆作業 作業前 承商;工程師 目視 立即停工改善 表 4.3.7.2 

電氣安全作業 作業前 承商;工程師 儀器檢測 停用待修 表 4.3.8 

模板作業 作業前 承商;工程師 目視 立即停工改善 表 4.3.3 

混凝土作業 作業前 承商;工程師 目視 立即停工改善 表 4.3.4 

鋼筋綁紮作業 作業前 承商;工程師 目視 立即停工改善 表 4.3.5 

缺氧作業 作業前 承商;工程師 儀器檢測 即停工改善 表 4.3.14  

以下略      
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4.3 自動檢查結果之處理 

項目 檢查人員 不合格之處理 備 註 

以下略 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

說明： 

以下略 
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4.4 自動檢查之督導 

項目 督導人員 督導方式 督導紀錄 備註 

以下略 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

說明： 

以下略 
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4.5 特定作業之管理計畫 

項目 作業分工 自動檢查項目 許可制度 備註 

懸臂工作車推

進作業 

以下略 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

領班：○○○ 

檢點員：○○○ 

測量員：○○○ 

以下略 

 

1、預力鋼棒號數是否符

合。 

2、工作車構件之螺栓、插

銷是否妥實設置。 

3、工作車構件有否損傷、

變形或腐蝕。 

以下略 

經主辦工程

師○○○確

認後，陳送

工地主任○

○○許可推

進作業。 

以下略 

 

說明：（懸臂工作車推進作業流程圖） 
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5.緊急應變計畫及急救體系 

5.1 緊急應變計畫 

(1) 緊急應變編組表 
指 揮 中 心 

職 稱 姓 名 聯 絡 電 話 

總 指 揮 OOO XXXXXXXX 

副 總 指 揮 OOO XXXXXXXX 

   

人 員 編 組  搶 救 機 具 、 設 備 、 器 材 

通訊、急救組  搶 救 、 消 防 組  交 管 、 機 電 組 
 支 援 組  

公 關 組 

職稱 姓  名 聯絡電話  職稱 姓  名 聯絡電話  職稱 姓  名 聯絡電話 職稱 姓  名 聯絡電話 職稱 姓  名 聯絡電話 

組長 OOO XXXXXX

XX 

 組長 OOO XXXXXX

XX 

 組長 OOO XXXXXX

XX 

組長 OOO XXXXXX

XX 

組長 OOO XXXXXXX

X 

組員 OOO XXXXXX

XX 

 組員 OOO XXXXXX

XX 

 組員 OOO XXXXXX

XX 

組員 OOO XXXXXX

XX 

組員 OOO XXXXXXX

X 

組員 OOO XXXXXX

XX 

 組員 OOO XXXXXX

XX 

 組員 OOO XXXXXX

XX 

組員 OOO XXXXXX

XX 

組員 OOO XXXXXXX

X 

以下略  以下略  以下略 以下略 以下略 

任 務  任 務  任 務 任 務 任 務 

1.緊急聯絡通報 

2.編訓、協調 

3.調查、資料蒐集、記錄 

4.通報聯絡醫院 

5.避難引導 

6.急救照顧 

7.後送就醫(告訴醫院傷

患情形). 

以下略 

 
1.救援作業 

2.狀況通報，現場通信系統

之建立與搶修 

3.復原及補強作業執行 

4.復原及補強資材調配 

5.復原及補強機具車輛之

調配 

6.消防演習實施與指揮 

7.消防設備裝機、維修 

8.火災現場撲滅 

9 協助消防隊(車)救援 

10.其他災害救援工作 

 
1.避難引導 

2.交通維持 

3.人員管制 

4.消防、救護車輛引導 

5.人員疏散 

6.救災前工地內電源拆

除 

7.架設緊急照明設備 

8.災後工地內電源復元

以下略 

1.機動性支援 

2.物品搬移 

3.支援復原及補強作業

執行 

4.救援作業 

以下略 

1.與大眾媒體溝通 

2.與罹難勞工家屬溝通與

說明 

3.與附近居民溝通 

以下略 

    

  

  

  

急救 

設備 

名 

稱 

數 

量 

1.2.3. 

臨急以 

時救下 

救箱略 

護兩 

車組 

一 

部 

 

補強 

材料 

名 

稱 

數 

量 

1.2.3. 

砂以 

包下 

二略 

佰 

袋 

 

 

 

消防 

設備 

名 

稱 

數 

量 

1.2.3. 

乾以 

粉下 

滅略 

火 

器 

十 

支 

 

搶救 

機具 

名 

稱 

數 

量 

1.2.3. 

工以 

程下 

車略 

一 

輛 
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(2) 緊急應變處理流程 

工務所 

聯絡要領： 

1.何種事故？嚴重程度？ 

2.發生地點？現場名稱？ 

3.發生時間？ 

4.狀況(現況、已採對策、人身

傷害、財產損失情況？ 

工地緊急應變編組聯絡電話：XXXXXXXX  總公司緊急聯絡電話：XXXXXXXX 

本公司其它鄰近工

地緊急應變編組聯

絡 電 話 ： A 工

地:XXXXXXX 

 業 主 聯 絡 電

話:XXXXXXX 

監造單位聯絡

電話：XXXXXXX 

相 關 單 位 

名稱 聯 絡 電 話 

警察局 XXXXXXX 

消防隊 XXXXXXX 

交通大隊 XXXXXXX 

電力公司 XXXXXXX 

自來水公司 XXXXXXX 

建管(課)處 XXXXXXX 

衛工處 XXXXXXX 

環境保護局 XXXXXXX 

勞檢機構 XXXXXXX 

工務(課)局 XXXXXXX 

特約醫院 XXXXXXX 

瓦斯公司 XXXXXXX 

氣象局 XXXXXXX 

以下略  

  

  

  

  

  

支援搶救之包商 

公司名稱 聯絡人 聯絡電話 救災資源名稱數量 

OOOO OOO XXXXXXX 50t全吊二部 

OOOO OOO XXXXXXX PC-300挖土機-二部 

OOOO OOO XXXXXXX H-100型鋼 20支 

OOOO OOO XXXXXXX 10t 吊卡一部 

OOOO OOO XXXXXXX 
300KVA柴油發電機一

部，1000W照明二套 

以下略    

    

    

    

    

現 場 緊 急 應 變 處 理 

處理要領： 

1.迅速通報聯絡 

2.交通管制與災區之隔離及警示 

3.人身、生命之優先搶救 

4.避難誘導 

5.避免二次災害發生 

6.支援單位之協調配合 

支援 

意外事故 

發現者 
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(3)特有災害搶救流程(含搶救方法、步驟及搶救人員防護措施) 

◎開挖面崩塌  

a.搶救方法：大規模崩塌時，應迅速回填水或土、砂。小規模崩塌時，應迅

速補強崩塌處之擋土支撐，以 下 略  

 

b.搶救步驟：  

(a)停止開挖，作業人員全部撤離，並清點人員，受傷人員應急救及送醫。 

(b) 災害區域設置指揮人員及警戒人員。  

(c) 大規模崩塌時，應迅速回填水或土、砂。小規模崩塌時，應迅速補強崩

塌處之擋土支撐。  

(d) 崩塌面穩定後，應經評估，採適當之施工方法，方能再行復工。  

(e) 以下略 
 

c.搶救人員防護措施 

(a) 個人防護具如安全帽、安全鞋、安全帶、照明配備等皆需具備。 

(b) 推土機、挖土機等回填土、砂時應注意運行路線，避免產生二次崩塌，並設置指揮

人員指揮各機具之作業。 

(c) 以下略  

 

 

 

 

 

 

◎異常出水  

以 下 略  
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5.2 醫療體系及急救計畫 

(1) 醫療體系 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 消防體系 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

醫療救護單位名稱 住 址 聯 絡 電 話 

OO醫院` OO市 OOO路 X段 XXX號 XXXXXXX 

OO醫院 OO市 OOO路 X段 XXX號 XXXXXXX 

OO醫院 OO市 OOO路 X段 XXX號 XXXXXXX 

OO醫院 OO市 OOO路 X段 XXX號 XXXXXXX 

OO醫院 OO市 OOO路 X段 XXX號 XXXXXXX 

   

   

   

   

   

消防救護單位名稱 住 址 聯 絡 電 話 

OO消防分隊 OO市 OOO路 X段 XXX號 XXXXXXX 

OO消防分隊 OO市 OOO路 X段 XXX號 XXXXXXX 

OO市政府消防局 OO市 OOO路 X段 XXX號 XXXXXXX 

   

   

   

   

   



附錄-32 

 

 

6.稽核管理計畫 

6.1稽核事項 
稽核人員 ○○○ 稽核日期 ○年○月○日 

備註 
計算書 施工圖說 檢驗紀錄 簽章 

模板支撐 有 有 合格 有  

以下略      

      

      

      

      

      

      

6.3稽核紀錄及追蹤處理 

稽核紀錄 改善情形 

1.基樁挖掘未拍照留存紀錄。 

以下略 

1.已補基樁施工安全設施照片。 

以下略 
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6.2稽核程序 

（繪製工作場所稽核流程圖） 

略 

 


